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PREFEITURA MUNICIPAL DE BONITO
CNPJ: 05.149.083/0001-07
Secretaria Municipal de Administracio

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICA
NA AREA DE LICITACOES E CONTRATOS, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES PRECIPUAS DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO,
PREGOEIRO, AGENTE DE CONTRATACAO, EQUIPE DE APOIO E COMISSAO
DE CONTRATACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BONITO/PA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Para cumprir suas atribui¢des institucionais, no que diz respeito a Licitagdo e
Contrato das despesas e compras piiblicas e manutengao dos servigos publicos como um
todo, a PREFEITURA MUNICIPAL DE BONITO necessita viabilizar a estruturagdo do
Setor de Licitagdes, através de um sistema de gestdo que ofereca a produgdo de
procedimentos juridicos e administrativamente seguros, bem como eficazes ao
cumprimento das agdes institucionais, conforme dispde o artigo 74 da Constitui¢do
Federal de 1988, sdo fundamentais para a garantia da probidade da aplicag@o dos recursos
publicos. Tal estruturagdo permitira a gestao Municipal de BONITO avaliar os efeitos
dos programas previstos nos instrumentos de planejamento, além de observar todo o
contexto da administragdo municipal por meio de relatorios, para que assim possa tomar
decisdes sobre as mudangas a serem implantadas nos processos envolvidos na execugdo
da despesa publica, promovendo uma gestdo mais homogénea pela uniformizagio das
rotinas de procedimento e resultados eficazes dentro dos principios legais.

2.2.  As agdes visam, prioritariamente, a aplicagao de técnicas de estratégia juridicas e
organizagdo gerenciais, bem como a padronizagdo das atividades especificas ligadas a
aplicagio das regras e conceitos da legislagdo, de modo a propiciar a realizagdo de
procedimentos adequados a legislagdo e eficazes 2 Administragdo Municipal, fornecendo
informagdes confiaveis ao Gestor da PREFEITURA MUNICIPAL DE BONITO e ainda
contribuindo com as a¢des de Controle Interno e Externo, pelo controle e gestdo de risco
M
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de ocorréncia de falhas técnicas no desenvolvimento dos processos e atos administrativos
dos atores envolvidos na consecugdo das licitagdes.

2.3. A PREFEITURA MUNICIPAL DE BONITO vé como essencial, oferecer a essa
equipe de licitagdes mecanismos para o bom desempenho das atividades ligadas ao
exercicio e aplicag@o das regras legais, uma vez que falhas, mesmo que involuntérias
pacificam ao gestor, e a quem deu causa, penalidades e san¢Ges administrativas e penais.
2.4. O administrador pode, desde que movido pelo interesse publico, fazer uso da
discricionariedade que lhe foi conferida pela Lei 8.666/93 para escolher o melhor e mais

capacitado fornecedor a desenvolver os servigos objeto deste Termo de Referéncia.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL
3.1. O objeto trata-se de contratagdo direta, em razdo de natureza singular e notéria
especializagdo, de que trata o Art. 25, II, da Lei n°® 8.666, de 1993, combinado com o

artigo 13, III, do mesmo diploma legal e suas alteragGes posteriores.

4. RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

EMPRESA: CARVALHO DE LIMA ADVOGADOS ASSOCIADOS — CNP1J:
29.285.081/0001-03.

4.1. Trata-se de empresa, com vasta atua¢cdo no ambito dos servigos de assessoria
consultoria juridica na area de Direito administrativo, com enfoque na area de Licitagdes
Publicas e Contratos, possui uma equipe de profissionais focados na prestagdo de servigos
relacionados a Licitagdes e contratos que atua de maneira preventiva e contenciosa nas
questdes, relacionadas as licitagdes e contratos, em todas as modalidades, tanto na forma
presencial quanto eletronica, orientando os gestores publicos a forma ideal diante de todos
os procedimentos, trazendo assim a qualidade e eficiéncia na administragdo publica,
necessarias a adequada prestagdo de servigos, enquadrando-se as necessidades técnicas
da PREFEITURA MUNICIPAL DE BONITO, quais sejam:

4.1.1 Assessoria e consultoria juridica no acompanhamento de Licitagdes nas
modalidades CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS, CONVITE, LEILAO,
CONCURSO E PREGAO NA FORMA PRESENCIAL E ELETRONICO,
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CONCESSAO E PERMISSAO DE SERVICO PUBLICO, PARCERIA PUBLICO-
PRIVADA E REGIME DIFERENCIADO DE CONTRATACOES PUBLICAS
inclusive nas modalidades PREGAO, CONCORRENCIA, CONCURSO, LEILAO,
DIALOGO COMPETITIVO, Nova lei de Licitacdes n° 14.133/21.

4.12 Nos procedimentos auxiliares: CREDENCIAMENTO, PRE-QUALIFICACAO,
PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE, SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS E REGISTRO CADASTRAL, Nova Lei de Licitacdes n°
14.133/2021; bem como os procedimentos administrativos de INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, LICITACAO DISPENSADA E LICITACAO DISPENSAVEL, Nova
Lei de Licitacdes e Contratos n° 14.133/2021.

413 Auxilio juridico no que tange a escolha das modalidades de licitagBes e analises
dos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes de clausulas de editais e minutas de
contratos e nos pedidos de reajustes, repactuagdes e equilibrio econdmico financeiro de
contratos;

414 Auxilio juridico na elaboragdo das minutas de editais e minutas de contratos
administrativos;

4.15 Assessoria, consultoria juridica a comissdo de licitagdo, Comissao de Contratacio,
Agente de Contratagdo, Pregoeiro e equipe de apoio nas condugdes das sessdes publicas,
tanto na forma presencial quanto eletronica, nas decisoes proferidas em face de Recursos
administrativos e durantes todas as fases do processo licitatorio; e

416 Elaboragdo de contratos, termos aditivos e apostilamentos oriundos de processos
licitatorios, dispensas de licitagdo e inexigibilidades.

417 Auditoria em processos licitatorios, dispensas de licitagdo e inexigibilidade;

418 Auxilio juridico nas inser¢des de dados e arquivos nos sistemas utilizados pelo
Municipio na condugio e realizagdo de processos licitatorios.

4.19 Concepcio e implantagdo de rotinas e processos para legaliza¢Ges de despesas e
demais gastos relacionados diretamente a essa gestdo;

4.1.10 Consultoria juridica no acompanhamento das Prestagdes de Contas referente a
processos licitatorios nos Tribunais de Contas e demais 6rgdos Competente;

41.11 Assessoria juridica no atendimento do controle interno e externo;
=SSP
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4.1.12 Atendimentos e visitas emergéncias, sempre que for solicitado;

4.1.13 Atendimentos de servidores da PREFEITURA MUNICIPAL DE BONITO, para
orientagdes técnicas especificas, produgdo de trabalhos especiais, orientacdes €
consultorias referente as aquisi¢des e contratagdes publicas;

4.1.14 Respostas e consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicagio disponiveis como: e-mail, telefone e “on-line”;

4.1.15 Prestagdo de servigo técnico, contemplando o estudo, analise técnica, de quaisquer
demandas de aquisigdo ou contratagdo ou de prestagdo de servigos que deseje contratar;
4.1.16 Auxilio Juridico na elaboragdo de Documentos de Formalizagdo de Demandas,
Estudos Técnicos Preliminar e Termos de Referencias dentre outros;

4.1.17 Atualizagdo quanto as constantes modificagdes legislativas e seus reflexos na
administragio municipal referente a processos licitatorias; e

4.1.18 Treinamento a Comissdo de Licitagdes, Comissio de Contratagdo, Agente de
Contratagdo, Equipe de Apoio, Departamento de compras, fiscal de contratos e Controle
Interno.

4.1.19 Elaboragdo de pareceres no que tange a escolha das modalidades de licitagdes,
analises ¢ aprovagdes de minutas de editais e minutas de contratos, aos pedidos de
esclarecimentos e impugnagdes de clausulas de editais e minutas de contratos € nos
pedidos de reajustes, repactuagdes e equilibrio econdmico financeiro de contratos, sempre
que solicitado pelo Setor Competente.

'4.1.20 Além disso, a empresa detém acervo técnico, dada a outras inimeras prestagdes
de assessorias e consultorias desta natureza, a diversas Orgios Publicos, prefeituras e
Camaras Municipais, semelhantes, nas dificuldades operacionais, deficiéncia técnica dos
servidores do setor, volume e vulto das licitagdes e logistica de acesso e atendimento,
conforme Atestados de Capacidade Técnica apresentados € anexados aos autos e ainda
possui Escritério localizado na cidade de Belém, capital do Para com 6tima infraestruturas
e instalagdes modernas.

5. DA EXCUCAO DOS SERVICOS
5.1. A execugdo dos servigos, com a disponibilidade de corpo técnico com experiéncia

e capacidade para atuagdio nas areas de LicitagSes e Contratos. O corpo técnico da
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contratada devera manter rotina de acompanhamento presencial semanal, com visitagdes
regulares, de acordo com o cronograma definido pelo Representante Técnico da
Contratada, dada a implementagdo das a¢des dispostas.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam
sobre a prestagdo dos servigos, inclusive as contribui¢des previdencidrias, fiscais, FGTS,
PIS, etc., ficando excluida qualquer solidariedade da contratante por eventuais autuagoes
administrativas ou judiciais. Manter durante toda a execugdo do servico em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificagio exigidas na licita¢do;

6.2. Atender quando da execugdo dos servigos contratados todas as leis, posturas e
regulamentos Federais, Estaduais e Municipais, relacionados com o trabalho a ser
executado;

6.3.  Orientar a contratante nas argumentagdes e/ou contra argumentagdes técnicas nos
apontamentos do Tribunal de Contas, Camara Municipal ou outro Orgdo Competente,
relacionadas aos servigos constantes deste termo de referéncia;

6.4.  Nao divulgar, informar, revelar e fornecer a terceiros, sob qualquer pretexto, as
informagdes e dados adquiridos na execugdo do servico, sob pena de ressarcir a
contratante por perdas e danos, e fisica dos trabalhos, de maneira a evitar interrupgdes ou
paralisagdes;

6.5. Atender as consultas via telefone, e-mail, ou outros meios eletronicos;

6.6. Orientar os servidores das dreas/setores pertinentes, sempre que necessario, no
sentido de desenvolver habilidades técnicas para o trabalho através de procedimentos e
rotinas pré-definidas;

6.7. Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante as edigdes de novas normas
legais (Emendas Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Decretos,
Portarias, Resolugdes, Instrugdes e demais atos), dos organismos Federal e Estadual, bem
como das Agéncias Reguladoras, enviando imediatamente e-mail 3 CONTRATANTE e
disponibilizando no site da empresa as referidas publicagdes;
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6.8. Na consultoria a empresa devera visitar semanalmente a Prefeitura, com no
minimo 01 (um) profissional técnico por no minimo 06 (seis) horas cada visita;

6.9. Emitir, se necessario, parecer ou nota técnica para alertar e/ou esclarecer duvidas
ou, ainda, para corrigir as eventuais falhas detectadas nas visitas;

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.  Disponibilizar todas as informag¢des e documentos necessarios a realizagdo do
trabalho;

7.2.  Colocar a disposi¢do dos técnicos espagos fisicos compativeis e os equipamentos
que forem requisitados como necessarios para o bom andamento dos servigos;

7.3. Notificar a contratada qualquer irregularidade encontrada na execugdo dos
Servigos;

7.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas no instrumento
contratual;

7.5.  Fiscalizar a realizagdo dos servigos, através de sua unidade competente, podendo,
em decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificara de
imediato, sendo que o ndo atendimento sujeitard a contratada as penalidades e/ou

generalidades prevista em Lei.

8. DA FISCALIZACAO

8.1. A fiscaliza¢do da execugdo do contrato serd exercida por servidor devidamente
designado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE BONITO, ao qual competiré velar pela
perfeita execucdo do objeto, em conformidade com o disposto neste Termo de Referéncia
e na proposta da CONTRATADA.

8.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecugdo ou desconformidade na execugdo
do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para
adogdo das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

8.3. A fiscalizag¢do de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades
havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas

provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.
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8.4. O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes deste Termo de Referéncia e da
proposta da CONTRATADA.

8.5.  Correra por conta da contratada toda e qualquer despesa e encargos com pessoal
e demais ocorréncias, para a perfeita execugdo do objeto deste instrumento, caso se faga
necessario.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1. A Contratada devera apresentar nota fiscal para liquidacdo e pagamento da

despesa, no prazo de até 10 (dez) dias contados do adimplemento da obrigagéo.

9.1.1. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar
acompanhada de prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentac¢do de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU), prova de regularidade
com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) e prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a justi¢a do trabalho, mediante a apresentag@o de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa.

9.2. A PREFEITURA MUNICIPAL DE BONITO reserva-se o direito de recusar o
pagamento se, no ato da atestagdo, os servigos executados ndo estiverem em perfeitas
condig¢des de desempenho ou em desacordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.
9.3. A PREFEITURA MUNICIPAL DE BONITO podera deduzir do montante a pagar
os valores correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pelo Contratado, nos termos
da Lei.

9.4. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigago financeira, sem que isso gere direito a alteragdo dos pregos, ou de compensagdo
financeira por atraso de pagamento.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas para a contratagdo deste objeto a conta das dotagdes orgamentérias
consignadas no Processo Administrativo especifico, de acordo com o valor da
contratagdo.

11. DA VIGENCIA DO CONTRATO
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11.1. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por acordo entre as partes e nos limites e condigdes estabelecidas pela Lei
8.666/93, desde que a contratada tenha cumprido fielmente as clausulas contratuais.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Serdo estabelecidas as sangdes aplicaveis a empresa contratada no caso da nio
execucdo na integra dos servigos especificados conforme regras estabelecidas em
instrumento contratual especifico.

13. DOCUMENTACAO REQUISITADA

13.1. Habilita¢do Juridica, Fiscal, Trabalhista e Economica

a) Contrato Social e Alteragdes;

b) Cartdo CNPJ ativo;

c) Documento de identificagdo (RG e CPF) dos socios/proprietarios;

d) Certiddes que comprovem regularidade para com a Fazenda Estadual e
Municipal/Alvara de Funcionamento, da sede do proponente;

e) Prova de regularidade para com a fazenda Federal, referente a certiddo negativa
conjunta de débito expedida pela Secretaria da Receita Federal e Divida Ativa da Unido,
expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

f) Prova de regularidade fiscal junto ao FGTS;

2) Regularidade Trabalhista comprovada através da CNDT — Certiddo Negativa de
Deébitos Trabalhista.

h) Balango Patrimonial registrado na entidade competente.

13.2. Qualificac¢do Técnica

a) Atestados de capacidade técnica atestando que ja realizou trabalho de
assessoria/consultoria especializada em Gestdo e Licitagdes, junto a Institui¢des Publicas.
14. CONCLUSAO

14.1. Desta forma, entendendo estarem presentes todos os requisitos para a contratagéo
pretendida, por meio de Inexigibilidade de Licitagdo, nos termos do Art. 25, II, da Lei n°
8.666, de 1993, c/c o artigo 13, III, do mesmo diploma legal e suas alteragdes posteriores
e na lei 14.039, de 2020, submetemos esses esclarecimentos a autoridade superior para

analise e deliberagao.
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Bonito/PA, 30 de novembro de 2022.

\
AFONSO D L CARVALHO
Secretaria Municipal de Administragdo

Av. Charles Assad, n°® 399 —~ Centro — Bonito — Estado do Para — CEP: 68.645-000



